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privind organizarea examenului de promovare in grad profesional

Directia de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul lifov, cu sediul in Oras Bragadiru, Strada
Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Ilfov, in temeiul prevederilor art. 476 alin.
(2) lit. a), art. 478 alin. (1) — (3), art. 479 alin. (1) si art. 597 alin. (1) lit. h) din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale art. 156 din Anexa nr. 10 ce face parte integrantd la actul normativ mai sus
mentionat, organizeazd examen de promovare in gradul profesional imediat superior celui
detinut, cu incadrarea in fondurile bugetare alocate.

Functia publica pentru care se organizeazi examenul de promovare in grad profesional este

urmatoarea:
Nr. Denumire Categorie | Clasa Gradul Structura Gradul
crt. functie | profesional functionala profesional
publica detinut dupa
promovare
1. Consilier executie T principal Compartiment superior
Achizitii Publice

A. Probele stabilite pentru examenul de promovare in grad profesional

- Verificarea eligibilitatii candidatilor (selectia dosarelor de inscriere);

- Proba scrisi;

- Proba de interviu. :

Se pot prezenta la urmitoarea proba numai candidatii declarati admisi la proba
precedenta.

B. Conditiile de desfisurare a examenului de promovare in grad profesional
> Locul, data si ora desfiasurarii examenului:
Examenul de promovare in grad profesional se va desfasura la sediul Directiei de Asistenta
Sociala Bragadiru, Judetul Iifov din Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 478,
Parter, Corp A, Judetul Ilfov, si va consta in desfasurarea succesiva a urmatoarelor probe:

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi.dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
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Verificarea eligibilititii candidatilor (selectia dosarelor de inscriere) - in termen de
maximum 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor de examen,
comisia de examen verifici eligibilitatea candidatilor la examenul de promovare in grad
profesional, pe baza documentelor continute in dosarele de inscriere la examen;

Proba scrisi - se va organiza in data de 13. 03.2026, ora 10:00;

Proba de interviu - se va organiza in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
afisarii rezultatului probei scrise, pentru candidatii.care au fost admisi la aceasta proba (data, ora
si locul sustinerii probei de interviu se afiseazd odatd cu rezultatele la proba scrisd).

C. Conditiile de participare la examenul de promovare in grad profesional
Pentru a participa la examenul de prdmovare in grad profesional, functionarul public
trebuie si indeplineasca conditiile previzute la art. 479 alin. (1), cu exceptia literei b), din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, respectiv:
a) si aiba cel putin 3 ani vechlme in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza; o
b) si fi obtinut cel putin calificativul ,,bine” la evaluarea performantelor individuale in ultimii
2 ani de activitate; j
¢) sd nu aibd o sanctiune disciplinard neradiata, in conditiile Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 pr1v1nd Codul Administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe siptimana.

D. Dosarul de examen . :
> Perioada de depunerea a dosarului de inscriere la examen
Dosarul de inscriere la examen se depune de catre candidat in termen de 20 de zile de la
data publicdrii anuntului privind organizarea examenului de promovare in grad profesional (pe
pagina de internet a institutiei www. primariaorasbragadiru.ro — Sectiunea ,, Directia de Asistentd
Sociala”, Subsectiunea ,, Anunturi’ si la sediul institutiei din Oras Braagdiru, Strada Soseaua

Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Jude;ul Lifov) 1cspect1v in perioada 12.02.2026 —03.03.2026
(inclusiv).

» Dosarul de inscriere la examen trebuie si contini in mod obligatoriu urmitoarele
documente:
a) Copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse
umane in vederea atestdrii vechimii in gradul profesional din care se promoveaz;

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 478, Parter, Corp A
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b) Copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii
2 ani de activitate; , e

¢) Adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres dacd acestuia i-a fost
aplicatd o sanctiune disciplinard, care sa nu fi fost radiata;

d) Formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b)* din Anexa nr. 10 - Norme privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici din cadrul autoritdfilor §i
institufiilor publice in cadrul cdrora sunt stabilite functiile publice prevazute la art.
385 alin. (1) si (2) din prezentul cod, cu exceptia celor care beneficiaza de statute
speciale in conditiile legii, ce face parte integranta din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completrile
ulterioare; il

*Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor prin publicare pe pagina de
internet www.primariaorasbragadiru.ro, la Sectiunea , Directia de Asistentd Sociald”
Subsectiunea ,, Anunturi” in format deschis, editabil, precum si la sediul institufiei prin intermediul
secretarului comisiei de examen sau a persoanei desemnate din cadrul Compartimentului
Secretariat, Relatii cu Publicul, Registraturd si Arhivd, in format letric.

» Modalitatea de inscriere la-examen
Potrivit prevederilor art. VII alin. (17) din O.U.G. nr. 121/2023, dosarul de examen:
- se poate depune personal de citre candidat la sediul institutiei publice din Oras
Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Ilfov;

- se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat;

- se poate transmite in format . electronic, la adresa de e-mail

asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro.

Dosarelor de examen transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de institufia
publica in anunt, dupa terminarea programului de lucru al institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de examen, li se va atribui- numar de inregistrare in ziua lucratoare
urmatoare, iar dosarul de examen este considerat ca fiind depus in termen.

NOTA! Documentele care constituie dosarul de examen se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de examen originalele acestor documente,
pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pand cel tarziu la data desfiasurarii probei

interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in
cazul promovirii examenului. ;

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreaza date gu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 478, Parter, Corp A
Tel: 0743.211.628

/5 DIRECTIA DE
|Z  ASISTEHTA
\°  secia




ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGADIRU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

E. Atributiile stabilite in fisa postului

1.

10.

11

Elaboreaza Programul Anual al Achizitiilor Pubhce in conformitate cu prevederile Anexei
nr. 1 al Ordinului nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului
anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale si il supune
avizarii si aprobarii Directorului Executiv, in conformitate cu prevederile legale, pe baza
necesititilor si prioritatilor comunicate de compartimentele Directiei si il actualizeaza ori
de cate ori se impune;

Tine evidenta contractelor de achizitie publlca derulate in cadrul institutiei;

Primeste si analizeaza existenta documentelor de initiere a procedurii (referate aprobate de
ordonatorul de credite vizate, dupi caz, de control financiar preventiv, extras din programul
de investitii, caiete de sarcini, teme de proiectare/ concurs, specificatii tehnice, proiecte
tehnice, etc.), emise de fiecare compartiment din cadrul autoritatii contractante, pentru care
se solicita demararea achizitiei, in conformitate cu legislatia specificd in vigoare si cu
procedurile interne aprobate;

Elaboreazi sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
si a documentelor — suport, in.cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de
concurs, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate i demareaza
procedurile de achizitie definite de legislatia in vigoare, sau cea de achizitie directd, in
vederea incheierii contractelor de furnizare, prestari servicii, de executie lucrari,
concesionare servicii si lucrari publice;

Aplica, asiguri si finalizeaza procedurile de atribuire, in conformitate cu prevederile legale;
Se preocupi de intocmirea Listei de investitii, a alocérii fondurilor necesare si organizarea
achizitionarii de bunuri, conform dispozitiei legale;

Opereazd modificari sau completiri ulterioare in Programul Anual al Achizitiilor Publice,
cand situatia o impune, cu aprobarea Directorului executiv al institutiei;

Realizeazd punerea in corespondenta cu isistemul de grupare si codificare utilizat in
vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor si lucrarilor ce
fac obiectul contractelor de achizitie publica;

Concepe/redacteaza si elaboreaza documentele pentru organizarea procedurii de achizitie,
diferentiat, in functie de tipul procedurii (achizitie directa, solicitare ofertd de pret, licitatie
publica), in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Inainteazi documentatia conducatorului institutiei pentru aprobare;

. Verifica existenta (in documentatia pentru licitatie) a caietului de sarcini, instuctiuni pentru

participanti; ;

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreaza date,cy caracter personal.in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
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12. Verificd depunerea documentatiilor ofertantilor in termenul prevdzut, in caz contrar,

13,

14.
L3,
16.

17.
18.
19,
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29,
30.
3L

32.

33.

returneaza documentatia nedeschisa; .

Intocmeste documentatia necesara dupa deschiderea ofertelor si adjudecarea lor;
Transmite anunturi in S.E.A.P. si pe site-ul institutiei;

Asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;
Anexeaza la fiecare contract incheiat si semnat intre parti, documentele care fac parte
integranta din contractul semnat, precum si alte documente aferente acestuia;

Initiaza achizitiile directe si tine evidenta’documentelor suport a acestora, conform
legislatiei in vigoare;

Ofera sprijin pentru consultarea Catalogului Electronic de catre compartimentele interesate
din cadrul Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov;

Solicitd compartimentelor din cadrul Directiei, necesarul de produse, servicii, respectiv
lucriri in vederea intocmirii Programului Anual al Achizitiilor Publice;

Centralizeaza referatele de necesitate transmise de compartimente si intocmeste comenzile
aferente acestora,

intocmeste in colaborare .cu Consilierul Juridic, proiectele de contracte/conventii sau
proiectele oricaror acte in legaturd cu activitatea desfasuratd de institutie si le supune
verificarii Compartimentului Contabilitate, Buget si Administrativ;

Efectueaza studiul individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;
Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul institutiei, pentru indeplinirea
atributiilor; ‘

Riaspunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmeste;

Intocmeste si prezinta rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

Arhiveaza anual documentele cu care lucreazi, conform Nomenclatorului Arhivistic;
Faciliteazi misiunile autorititilor cu atributii de verificare si control, punand la dispozitia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;
Isi insuseste si este la curent cu legislatia in vigoare;

Intocmeste Proceduri Operationale;

Pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreaza;

Cunoaste si aplicd prevederile actelor normative din domeniul prelucrérii datelor cu
caracter personal, numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;
Prelucreza datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite
prin procedurile interne; .

Respecta masurile tehnice si-organizatorice stabilite pentru pastrarea datelor cu caracter
personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau
accesului neautorizat; L i

D.A.S. Bragadiru. Judetul Ilfov prelucreaza date.cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
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34. Transmite responsabilului pentru supravegherea activitatilor de conformare, formare si
evaluare a riscurilor referitoare la posibilitatea ludrii si darii de mita, orice neconformitate
in legatura cu nerespectarea cerintelor sistemului de management anti-mita;

35. Raporteazi de indata situatia aparitiei unui eonflict de interese in desfasurarea activitatilor
conform fisei postului;

36. Isi asuma responsabilitatea fata de actele proprii, inclusiv fatd de eventualele erori;

37. Respectd codul deontologic al profesiei, precum si Codul de conduita etica si integritate
profesionald a personalului Directiei de Asistenta Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov;

38. Respecta Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul Ilfov;

39. Respecti Regulamentul Intern al Directiei de Asistenta Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov;

40. Indeplineste orice alte atributii stabilite de-catre sefii ierarhici si conducerea Directiei de
Asistenta Sociala Bragadiru, Judetul Tifov;

41. Neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor prevazute in prezenta fisa de post, atrage
dupi sine raspunderea angajatului, in conditiile legii.

42. Intreprinde  demersurile -~ necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrdrii autorititii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital (dacd
este cazul). : ik

43. Inregistreazi contractul de achizitie publicd, urmdreste semnarea acestuia de cdtre
operatorul economic, colaboreazd cu compartimentul care a intocmit referatul de
necesitate sau caietul de sarcini dupd caz, si cu operatorul economic pentru clarificarea
anumitor clauze contractualé: termen de livrare, prestare sau executie, termenele de
efectuare a plitii, precum §i orice alte clauze care pot apdrea, dupd caz;

44. Intocmeste ”Registrul unic de contracte”.

45. Inainteazd cite o copie a' contractului, ‘inclusiv a anexelor si eventualelor acte
aditionale, compartimentului care a solicitat achizitia;

46. Colaboreazi cu consilierul juridic pentru incheierea actelor aditionale la contractele
de achizitie publicd, in baza solicitarilor compartimentelor de specialitate;

47. Selecteaza modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa sau,
dupd caz, prin utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire;

F. Bibliografia si tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicata;
Cu tematica: Constitutia Romaniei, republicata;

¥

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi. dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 478, Parter, Corp A
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2. Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

Cu tematica: Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completérile'ulterioare;

4. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, Partea I, Partea a [I-a — Titlul I si Titlul II, Partea a [V-a —
Titlul 1, Partea a VI-a — Titlul I si Titlul IT; ¥

Cu tematica: Partea I, Partea a II-a — Titlul I si Titlul II, Partea a IV-a — Titlul I, Partea a
VI-a — Titlul I si Titlul IT din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Cu tematica: Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile
ulterioare ;

6. Hotararea de Guvern nr. 395/2016, pentry aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Cu tematica: Hotirarea de Guvern nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la, atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

NOTA! In vederea pregitirii pentru examen, candidatii vor consulta legislatia
mentionati cu modificdrile si completirile legislative intervenite pand la data organizdrii
examenului, asa cum a fost publicati in Monitorul Oficial al Romaniei.

Coordonate de contact pentru inscrierea la Examenul de promovare in grad
profesional:
Persoana care primeste dosarele de inscriere la examen si date de contact:

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
Soseaua Alexandriei Nr. 478, Parter, Corp A
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Grancea Vasilica — Referent, Compartiment Juridic si Resurse Umane

e U

e Adresa de coresponderi;é - Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 478,

Parter, Corp A, Judetul Ilfov
- telefon; (0743).211.628
- e-mail: asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro

intocmit,
Grancea Vasilica

Afisat astizi [/ O .2026, ora O :00 la sediul Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul llfov

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
2016/679 in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat
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